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Registro

Este manual facilitara el registro de datos en nuestra Bolsa de Empleo.
Durante la navegacion, los campos que aparezcan en azul, indican que son clickables.
El simbolo@ servira para validar el dato introducido. El simbolo @ servira para borrar el dato.

Enplegatze Agentzia - 1600000012 - Agencia de Colocacién .
El primer paso para

registrarse en nuestra Bolsa

Si ya se ha registrado introduzca sus datos Si no se ha registrado o no recuerda su

contrasefia de EmpIGO, es CIlear en

Persona usuaria

DARME DE ALTA

Darmedeata (N

Contrasena Recuperar contrasefia

Las préximas veces,
entraremos con nuestro
Usuario y contrasefia

www.txorierri.eu
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Los campos marcados con un asterisco rojo @ son de cumplimentacion obligatoria.

En primer lugar, introducir
Persona usuaria * Contrasena *
Introducir ONITMIE completo _ Solo numeros y letras. Minime 8, maxime 10 — nuestro usuarlo’ que es el DNI

Datos Personales Direccion y Contacto -

Nombre * Direccin - con letra y una contrasena.
pectitod® P . El simbolo de la flecha, nos
Apellido 2 ((odigo Pastal - Municiplo permite desplegar la lista de
L feoha mcimiento.  Biémo opciones existentes.

Discapacidad Grado Mawil ) ) B

NO v % Porcentaje 2 Es imprescindible, al menos
Pais Macionalidad * E Mail . .

. ; introducir una forma de contacto,
Emple , .. L.
Sruaci:n laboral * Diisponibilidad * LANEIDE Fecha Ins. LANBIDE ya Sea telefono fIJO’ mOVII O
—) - == email.
Prestacion por desempleo * Fecha Inicio Prestacion Fecha Fin Prestacion R.G.I.
NO = dd-mm-aa3aa dd-mm-aaaa N> v | Renta de Garantia de Ingresos

Nivel de formacion
Nivel de formacion *

|

El nivel formativo estd asociado a la formacion reglada, abriendo el desplegable, podremos elegir el
correspondiente (CERTIFICADO ESCOLAR, ESO, GRADO MEDIO, DIPLOMATURA, LICENCIATURA...)

www.txorierri.eu
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En caso de disponer de permiso de circulacion, tienes que marcar por un lado, la casilla de Carnet de
Conducir, y a continuacion especificar qué Tipo Carnet posees.

Carnet Conducir Tipo Carnet Carnet Especial Vehiculos
Carnet Conducir Ciclomotor Carmet A Carnet B Carnet Especial Coche propio Moto Propia
| | [ [ T | |
Carnet C Carnet D Carnet E Furgoneta Camion

L Al enviar este formulario confirma que ha leido y acepta expresamente nuestra Politica de privacidad y Condiciones de uso

Para finalizar el Registro inicial de datos, acepta la Politica de Privacidad.

Recuerda que toda la informacion que facilites esta legalmente protegida y que podras modificar,
actualizarla e incluso darte de baja si procede.

Por ultimo clicka el boton ENVIAR para guardar los datos.

www.txorierri.eu
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Acceso Menu

Una vez completados los datos personales accederas al tu menda.
Esta dividido en secciones. Acceso a tus Datos curriculares, imprimir CV para utilizarlo cuando precises,
solicitar justificante de que estas en busqueda de empleo, cambiar contrasefia y ademas inscribirte en las

ofertas que te interesen.

Tu curriculum habla de tu experiencia y formacion, pero si quieres diferenciarte.... I

Este dato indica el esmprescinile auerelces Tost d Competencas y Vidao CV. -
porcentaje de m— S No olvides
cumplimentacién de tu CV. o oo e R e indicar preferencias
laborales y
| - subir tu foto

Recuerda, que cuanta

Privacidad

Test de Competencias

mé.s informaCién aﬁadas Cl.apocetuspuntosfuertesy Mo(_!il_icalcovﬁaseﬁa B
a tu historial, hay mas o e @
opciones de que las e

Video CV

empresas consideren Cada elemento da acceso

tu candidatura. S m

Realzar

www.txorierri.eu

al apartado correspondiente
de tu CV.
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Anadir datos

Para afiadir datos a tu CV, puedes moverte por las diferentes pestanas.
Pasos a seguir en los campos Formacion, Conocimientos, Experiencia y Ocupaciones:

Inicio Pasos a seguir:
7 Datos Personales ~ Formacion < Conocimientos T Experiencia I Ocupaciones Preferentes m Foto F Anexos
Fomacin eglce — 1 Para afadir un dato. Clickar
L Mn (Estudios Finalizados) * g Afio jitulacién * en Ia CaSIIIa. NUEVO.
9 2 Pulse el b6ton BLOQUEADA
y seleccione la informacion
. E:pre:a : h;ur-'u:iéﬂ Afio Ocupacién * = Afiadir experiencia en Funciones Reales * deseada'
-0 ST ... R | ) 3 Para validar el dato, clickar
en el boton
1 1 1

4 Si tuvieras que borrar el
dato, clickar en el boton @

No olvides
indicar fechas, horas

y la informacion
correspondiente

www.txorierri.eu
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Detallar mas conocimientos

Dentro del apartado Conocimientos, cuentas con un espacio para que indigues tus capacidades y
habilidades, asi como cualquier otro dato de interés: Becas, voluntariado...

Capacidades y Habilidades

—— Continua afiadiendo informacion
{Ejemplo: becas, estancias,...) a tU CV

. ldiomas: Pulsando en
el boton NUEVO, sale la opcion
Tl — del desplegable para buscar los

ldioma Leer Escribir Hablar

B ¢ Inghs st Vedic Vesio conocimientos que tengas.
i +* Euskera Alte Alte Alte

— b & S e T e escoge el correspondiente, tu
. nivel de dominio y valida el dato

Idiomas

Informatica

TR IR o | 8 @nformética: Pulsando

IATLCr : en el boton NUEVO, sale la
opcién del desplegable para
buscar los conocimientos que

tengas y valida el dato

No olvides que en
caso de error,

también puedes
borrar el dato

www.txorierri.eu
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Tu foto

La foto personal es uno de los aspectos mas importantes de tu CV. A través de estos simples pasos podras
completar esta accion:

7= Datos Personales = Formacion < Conocimientos * Experiencia P Ocupaciones Preferentes m Foto F Anexos

Insertar Foto (Tamario max 1 mega)

No olvides, que en caso

""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" de querer actualizar tu foto,

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ deberas eliminar la anterior
y después, siguiendo

= .
el mismo proceso

| colocar la nueva.
Para subir una foto el primer Una vez

Elige y suslta una imagen agqui

paso es clickar en CE— seleccionada la foto
SELECCIONAR ARCHIVO. o g e “ deberas pulsar el
_ B ) e ||l botén GUARDAR
A continuacion aparecera Una p [ " 4 e
pantalla emergente en la que 33?;":““
tendras que seleccionar una foto | *™
. ! Nombre: | v | Todos los archivos v
actualizada.

www.txorierri.eu
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ANnexos

Dentro del apartado de los anexos afadiremos documentos que sean de valor para complementar nuestro CV.

7 Datos Personales ~ [Formacion < Conocimientos * Experiencia F Ocupaciones Preferentes m Foto P Anexos

Para anadirlos tenemos
gue pulsar el boton

SELECCIONAR ARCHIVO.
A continuacion, afiadiremos Puede afiadra infomecién ofl onsiers oporuna pare compear sone. ks, camets, curicu, .
el archivo a través de una alhil | T s T e e
ventana emergente. —) . |
Seguidamente debemos )
poner el nombre al archivo. - nreessssEE o o oA
]
! Una vez seleccionado los ~ También tienes a tu En caso de querer
No olvides, que solo archivos procederemos disposicion una zona borrar los anexos
puedes subir un archivo a pulsar el botén de texto libre en la que pulse el botén
por cada anexo GUARDAR. podras escribir cuanto ELIMINAR ANEXOS
disponibie-Tienesiin quieras para terminar y seleccionar los que
limite de 5 anexos .
de completar tu CV. desea eliminar.

www.txorierri.eu
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Test de Competencias

A través de este test daras a conocer a las empresas informacion sobre tus competencias personales vy
profesionales, ofreciendo aporte de valor extra a tu curriculum.

_ In'erpretac'on

Tu curriculum habla de tu experiencia y formacién, pero si quieres diferenciarte.. PLA - Planificacion y
es imprescindible que realices Test de Competencias y Video CV. APR - Aprendizaje A:EE:!;'T:A TESON Organizacion
: Empefio
Cumiculum Ofertas de empleo i Cultura, intelecto, 1§ A
P! CRE - Creatividad sy ahoeage Secision. Srmecs ORI - Orientacion
entendimiento entra | Para la ejecucion de

las personas Instareas allogeo
fumph‘r’nenta thD tu. historial, Inscribete a las ofertas que te
OMMEACION, EXPErienta ... interesen y acordes a tu perfil

ESTABILIDAD

EMOCIONAL ENERGIA

3 Fuerza, iImpetu,
SEG - Seguridaa Saber estar tenacidad en ¢

Completado al 75% equilibrio y
. Enirar Ver desempefode
conl K
Imprimir CV y confianza emt?c‘vg:e:' tareas LID - Liderazgo
RES - Resistencia AFABILIDAD DIN - Dinamismo
Test de Competencias Privacidad ) Amabllidad, cortesia
a la adversidad = =

cordinlidad, franqueza

en las relaciones
Conoce tus puntos fuertes y Modificar confrasena sociales
utilizalos en las entrevistas de Solicitar certificado de acfividad
trabajo. Proteccidon de Datos

Condiciones de uso TRA - Trabajo en equipo

Realizar _ EMP - Empatia

S m Para acceder a este test lo Unico que hay
gue hacer es clickar en el boton REALIZAR.

Realizar

www.txorierri.eu
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Video Curriculum

Otra de las opciones disponibles, es la del video curriculum y para acceder a ello tienes que pulsar el boton
REALIZAR.

Tu curriculum habla de tu experiencia y formacién, pero si quieres diferenciarte.. em erg ente para que SOlICIteS una Clta y te
es imprescindible que realices Test de Competencias y Video CV. ayUdemOS a rea|lzar|0

Curriculum Ofertas de empleo

Cumplimenta todo tu historial .
p.' . ! Inscribete a las ofertas que te
formacion, experientia ... :
interesen y acordes a tu peril

e T

Completado al 75% [3 www.tganet.net/BEO/solicitud_videocv/solicitud_videocv.php
. Enfrar Ver
Imprimir CV
Test de Competen-::las Privacidad Hay mas cosas que tu historial para presentarte. Con el Video Cv las empresas te ven

tal y como eres y accedes directamente a la ventana de las y los responsables de
personal de las empresas mas relevantes de nuestro territorio

Conoce tus puntos fuertes y Modificar confrasena

aioson et Enteritas e Solicitar certificado de actividad Eg;zg%'mas oportunidades con tu Video CV, solicita cita egaz@txorierri.eu - 94

trabajo. Proteccidon de Datos

Condiciones de uso

=
5

Con el Video GV, te haces visible a
las empresas mas relevantes.

R _

www.txorierri.eu
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Inscripcion Ofertas Empleo

Para inscribirte en las Ofertas de empleo, clicka en el boton VER.

de todas las ofertas abiertas.

Tu curriculum habla de tu experiencia y formacion, pero si quieres diferenciarte...

‘ es imprescindible que realices Test de Competencias y Video CV. Para ver el perfll SOIICItadO, C“Cka en Més
Cumiculum Ofertas de empleo i L
I n fo rm aC F ;f;nciu: 286 LARRABETZU
;ﬂi;t:n;:ﬁ:ﬂt;:%oﬂal. e !nscn'be‘tea las ofertas que te e Destacada empresa de la comarca de Txorierri precisa para Larrabetzu:
interesen y acordes a tu perfil )
TECNICO/A MEDIO AMBIENTE (150 14001)
:::m_@mi:_aé!:aﬁffr% Enrar ! Ver ' ) -
LaS empresas te Importante empresa de la comarca de Txorierri, precisa para Zamudio :
seleccionaran gracias a
e , tu valia personal y Una vez leido el perfil, si es de tu interés y cumples los
PR profesional. Destaca tu requisitos solicitados, clicka el boton INSCRIBIRSE
candidatura con tu _ o
Reatza VideoCV. Para que lleves el control de tus inscripciones, en las

ofertas seleccionadas constara el siguiente mensaje:

Mantén tus datos actualizados y recuerda que todas las
ofertas de empleo estan visibles a traves de nuestra web, en
redes sociales y en nuestro portal de empleo. También podras ~ Unavez que las empresas valoren tu candidatura,
recibir avisos via WhatsApp, SMS y por email. se pondran en contacto contigo directamente.

I Tu candidatura se ha incorporado en esta oferta I

www.txorierri.eu




/I_éTxorlern

“egaz

Manual Uso Registro Bolsa de Empleo

www.txorierri.eu
- e



