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Apartado Formacion

1 Formacion

El apartado “Formacion” recoge toda la informacion relativa a la actividad
formativa que se realice para las personas usuarias.

Se divide en 4 subapartados; Alta curso, Cursos abiertos, Cursos cerrados y
Total inscripciones web.

1.1 Alta curso

El subapartado “Alta curso” permite dar de alta un curso en la base de datos.

Para dar de alta un curso, cumplimentar al menos los apartados “obligatorios”
y pinchar en el boton “Guardar”.

Alta curso

Fecha Alta * Cédigo * Nombre *
07-11-2023 4
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Tipologia * Modalidad * Situacién * solicitante *
~ v Aierto v v

* Campos obligatorios

1.2 Cursos abiertos

El subapartado “Cursos abiertos” permite gestionar los cursos activos.

La vista de los registros muestra, al igual que en otros apartados, los campos
clasificados por columnas.

Tambien podran ser exportados a una hoja de Excel (boton “Excel”).

Para buscar un curso, se puede utilizar la “Barra de busqueda” por cualquiera
de los datos que figuren en ella o la opcion de “Busqueda avanzada”.
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Para acceder a un cuso, pinchar en el “Coédigo” correspondiente (en azul).

@& PERSONAS Cursos ablertos X |

Alta persona

Gestion personas =TV Codigo, Nombre a

Portal de empleo

—
[ o @

Alta curso

[ Cursos averios | ARo | Ffodig.  Fechalnicio | Fechafin | Nombre Tipo Modalidad w Solicitante
Cinacs caniios 2023 ' 20-03-2023 BUSQUEDA DE EMPLEO Competencias Presencial  Abeto  Propio
£ Total Inscripciones web

Una vez abierto el curso seleccionado, se abre la pantalla de gestion con las
diferentes secciones:

e Curso

e Subvenciones

e Fecha gestion

e Participantes

e Practicas

e Inscripciones web

e Ver publicacion Castellano
e Ver publicacion Euskera
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A continuacion, se detallan las siguientes secciones que requieren mas
configuracion: Curso, Inscripciones web y Ver publicacion castellano.

Curso:

Este apartado contiene 2 pestanas: Curso y Publicar portal personas.

e La pestana “Curso”, recoge la informacion general tanto en castellano
Como en euskera.
Una vez cumplimentados los datos pinchar en el boton “Guardar”.

curse
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e | a pestana “Publicar portal personas”, recoge la informacion que se
muestra desde la aplicacion web.

rsonas pueden ver desde el portal de empleo los cursos que hayan realizado )
Fecha inisio inscripsisn
20-08-2023
Fecha fin inscripcién
07-11-2023
(Si I fecha sctus] estd enire I fachs inicio y fin d2 inseripcién, las persenas pusden inscribirss.)

Titulo
NOMBRE DEL CURSO
Titulo Eus
IKASTAROAREN IZENA
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Importante: Tanto la fecha de inicio como la fecha fin de inscripcion,
son los campos que activen el boton de ‘Inscribirse”.

Por ello, aunque el curso tenga marcado ‘Difusion web" es
imprescindible indicar las fechas para recibir inscripciones.

Una vez cumplimentados los datos pinchar en el boton “Guardar’.

Financiacién

Finansiacién Eus

Inscripciones web:

La seccion “Inscripciones web”, muestra el listado de personas inscritas que
hay dentro del curso seleccionado que se han realizado a traves de la
aplicacion web.

Todavia no se consideran participantes, para que asi sea, seleccionar las
personas (PASO 1) y pinchar en el boton “Meter como participante” (PASO 2).
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Ver publicacion Castellano:

La seccion “Ver publicacion castellano”, al igual que la seccion “Ver
publicacion euskera”, muestra como se visualiza el curso desde la aplicacion
web.

TALLER 8: BUSQUEDA DE EMPLEQ
Abierto plazo de inscripeién jApUntate!

£ Estas en desempleo? Te ensefiamos conceptos y herramientas fundamentales para la biisqueda de empleo.

O Fechalnicio:  30-11-2023
) Duracién: 5 Horas
7 Modalidad:  Presencial

2t Dirigido a: Personas desempleadas de larga duracion, personas mayores de 45 afios, mujeres,
personas en situacion de riesgo de exclusion y jovenes hasta 30 afios.

2 Financiacién: Depariamento de Emplea, Inclusion Social e Igualdad de la Diputacion Foral

Més informacién >

1.3 Cursos cerrados

El subapartado “Cursos cerrados” permite visualizar los cursos cerrados.

Al igual que el subapartado de “Cursos abiertos’ para acceder a la
informacion del curso, clicar sobre el codigo correspondiente (numero en
azul), se abrira el curso seleccionado y se podra realizar cualquier
modificacion.
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Alta persona
Busqueda avanzada v =Ee=Igel Tl Codigo, Nombre a
Portal de empleo

" Clasificacion || Columnas ° regi £
o > &
Alta curso

Gestion personas

2023 24-04-2023  09-05-2023 Aurkezpen Competencias ~ Presencial Finalizado ~ Propio
2022 10-10-2022  02-12-2022 DIGITAL Competencias ~ Online Finalizado ~ Propio
Emprendizaje v 2022 17 19-10-2021  30-11-2022 Aldaketa Competencias ~ Semipresencial Finalizado  Propio

1.4 Total inscripciones web

El subapartado “Total inscripciones web” muestra todas las inscripciones
realizadas de todos los cursos.

Inscripciones Web

R ey B

=1 fcusa =

5210 SUTE MFORUATICA EN LA WUBE wn
2523 SUTE WFGRMATICA BN LA NUBE wa
2215 MARETIG FARA PROFESICNALES EL 5040 10 2z

4 19014 ATENGICN AL CLIENTE, VENTAS Y MASKETING 26080003

PASO 1




