¢COMO ENVIAR EN MAILRELAY BOLETINES A MUCHAS EMPRESAS?

1. Crear programa en TGA
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2. Insertar empresas al programa creado en TGA
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3. Crear grupo en el apartado de “Agencia” en el subapartado “Listado grupos” he

insertar los contactos

4. Dentro del programa en el apartado “contactos empresas” hacer clic en “Mostrar
campos CSV” seleccionar todos los contactos y clicar en “CSV”
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5. Una vez descargado el “CSV”, iniciar sesién en MailRelay y ya una vez dentro, hacer clic
en el apartado “Suscriptores”, posteriormente clicar en “Importaciones” y finalmente

EE Dashboard

2, Suscriptores

Suscriptores

Grupos

mportaciones

Importaciones en la lista negra

pinchar “Nueva importacion” subir el archivo “CSV” descargado

Importaciones
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6. Después de haberlo subido, poner en los distintos campos de las columnas.
Columna 1 “Ciudad”
Columna 2 “Nombre”
Columna 3 “Email”
Y seleccionar el grupo al que quieres enviar el boletin

1 Elige la opcién 2 Mapear las columnas

Campo del archivo Campo Vista previa de los datos
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Columna 2

Columna 3
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Importar en los grupos

Grupos ‘ ‘

7. Por ultimo, aceptar la declaracién e pinchar en “Importar”
Opciones adicionales

(O Actualizar datos de suscriptores existentes

Si no se marca los suscriptores existentes serdn ignorados y sélo se subiran los nuevos.

Declaro que los datos a importar cumplen con el RGPD (si es aplicable en mi cuenta) y normativas antispam internacionales y han sido verificados con
doble optin eximiendo a Mailrelay de toda responsabilidad ante cualquier dafio, pérdida, responsabilidad, resolucién o desembolso (incluidos gastos
adicionales) que surja en relacién con cualquier reclamacién o accidn legal si no fuese asi.

+ Importar

8. Una vez hecho todo el proceso proceder a enviar el boletin al grupo correspondiente



